AGENCIA BRASILEIRA DE INTELIGENCIA

TERMO DE REFERENCIA
PRESTACAO DE SERVICO

PREGAO N° 17/2019
(Processo Administrativo n°® 00091.001001/2019-18)

DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servi¢co de transporte

internacional de mobiliario e bagagem, sempre com seguro especifico, porta a porta, de origem

1.1 e destino, para atendimento das necessidades da Agéncia Brasileira de Inteligéncia — ABIN,
conforme condi¢des, quantidade e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Valor maximo estimado da contratagéo:

Servigo de transporte
internacional de bagagem e
automével, quando for o
caso, sempre com seguro
especifico, porta a porta, de
origem e destino,
Washington/EUA para Rio
de Janeiro/RJ.

14419 2.227,85 49.012,80

1.3 A aliguota de seguro serd de 3% (trés por cento) sobre o valor avaliado dos bens a
transportar.

1.4 A metragem cubica do item acima é o limite méximo a ser contratado podendo ser utilizado
no todo ou em parte, e esta de acordo com o Artigo 32 do Decreto n° 71.733/1973.

1.5 O pagamento do seguro pela Contratante observara o limite constante no § 5° do art. 32
do Decreto n° 71.733/73, devendo eventual excesso ser pago pelo servidor interessado,
mediante acordo direto com a Contratada.

1.6 O valor do servico a ser pago correspondera ao pre¢co do metro cubico para a cidade de
origem e de destino registrada no Termo de Referéncia, multiplicado pelo volume
transportado e acrescido do prémio do seguro, utilizando a aliquota de 3% (trés por cento)
multiplicada pelo valor de cobertura declarado pelo servidor, até o limite estabelecido na



UND VALOR MAXIMO

ITEM (Volume) QTD ESPECIFICACAO DO ?Eg)URO

Servico de transporte internacional de
mobiliario e bagagem, sempre com

1 22 M3 1 seguro especifico, porta a porta, 10.338,02
Washington/DC - EUA para Rio de
Janeiro/RJ - Brasil.

2.

Ordem de Servico como de responsabilidade da Administracdo, e garantido um volume
minimo de contratacao de 8 m? (oito metros cubicos).

1.7 O valor global maximo da contratacéo € de R$ 59.350,82 (cinquenta e nove mil trezentos
e cinquenta reais e oitenta e dois centavos).

1.8 O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum de transporte internacional de
mobiliario e bagagem.

1.9 O gquantitativo e respectivo codigo do item é o descriminado na tabela acima.
1.10 A presente contratagdo adotard como regime de execuc¢éo a empreitada por Preco Unitario.

1.11 O contrato tera vigéncia pelo periodo de 180 (cento e oitenta) dias, podendo ser
prorrogado, com base no artigo 57, §1°, da Lei n. 8.666/93.

JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A abertura de processo licitatério destinado a contratacdo do servigo de transporte
internacional de mobiliario e bagagem pela Agéncia Brasileira de Inteligéncia faz-se necesséria
em decorréncia do retorno de servidor para Rio de Janeiro/RJ - Brasil por término de missao na
cidade de Washington/DC — Estados Unidos da América.

2.2. A demanda para a prestagéo do servi¢co de transporte internacional de mobiliario e bagagem
tem como base legal o Art. 32, do Decreto n® 71.733/73.

DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. Para a execucao do Servigo de Transporte de Internacional de Mudanca se faz necessario
algumas previsfes. A empresa prestadora do servigo deve: contratar apolice de seguro para os
bens a serem transportados; prever a utilizacdo de modal de transporte rodoviario, maritimo e
aéreo, combinados ou ndo; executar os desembaracos aduaneiros; guardar os bens em depdésito
(caso seja necessario); estabelecer os tipos de materiais a serem empregados e 0s servigos a
serem executados para embalagem e transporte dos bens

DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. O servico é ndo continuado e comum, pois seus padrées de desempenho e qualidade foram
objetivamente definidos neste Termo, por meio de especificagfes usuais no mercado, nos termos
do paragrafo Gnico, do art. 1°, da Lei 10.520 de 2002.




6.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de
21 de setembro de 2018, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares a area de competéncia legal do 6rgao licitante, ndo inerentes as categorias
funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

4.3. A prestacdo dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacéo direta.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1 Nao seréa permitido o transporte da mudanca em caminhao aberto.

5.2 Todos os custos com impostos, taxas, tarifas, além de outras que incidam no transporte do
objeto deste Termo seréo de responsabilidade da empresa Contratada;

5.3 Os materiais a serem empregados e 0s servicos a serem executados serdo 0s
discriminados neste Termo de Referéncia e deverdo obedecer rigorosamente:

5.1.1 as normas e especificagcdes constantes deste termo de referéncia;
5.1.2 as normas da ABNT;

5.1.3 as prescri¢cfes e recomendacdes dos fabricantes;

514 as normas internacionais consagradas, na falta das normas da ABNT;
5.1.5 as normas regulamentadoras do Ministério do Trabalho.

5.4 As normas acima e suas sucessoras, bem como as demais néo citadas neste termo de
referéncia e que se referem aos servicos serdo os parametros minimos a serem obedecidos para
a perfeita execucao do objeto.

5.5 Os casos ndo abordados pelas normas serdo definidos pela fiscalizagdo, de maneira a
manter o padrdo de qualidade previsto para 0s servicos.

5.6  Declaracdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias para a
prestacéo do servico.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1 O servico deverd ser realizado utilizando as modalidades de transporte rodoviario, maritimo
e aéreo, combinadas ou néo, porta a porta, da citada origem e destino, conforme quadro do
item 1 deste Termo.

6.2 A Contratante acionard a Contratada por meio de Ordem de Servico.

6.2.1 Para elaboragdo da Ordem de Servigo, o servidor interessado
devera provocar o Departamento de Gestdo de Pessoal da ABIN, fornecendo-
Ihes as informacdes respectivas.

6.2.2 Na Ordem de Servigo encaminhada a Contratada deverdo constar
todas as informag8es necessérias para a execugao do servico, tais como 0 nome
do proprietario dos bens, o responsavel pela fiscalizacéo, enderecos de origem
e destino, o limite maximo de volume e peso a serem pagos diretamente pela
Contratante, bem como o valor maximo da avaliagao dos bens do servidor para
efeito de pagamento de seguro pela Administrac&o, nos termos do 8§ 3° e § 5° do
Art. 32 do Decreto n® 71.733/73.

6.2.3 Para a elaboracdo do contrato devera ser encaminhada pelo
Departamento de Gestdo de Pessoal documentacdo ao Departamento de
Administracdo e Logistica da ABIN, com cépia da Ordem de Servigo, contendo



a quantidade efetiva de metros clbicos a serem transportados e a declaragéo do
valor dos bens, devendo ser discriminados em ambos os casos, os valores a
serem suportados pela Administrag&o e pelo servidor, nos termos do § 3° e § 5°
do Art. 32 do Decreto n°® 71.733/73.

6.3 Se o0s bens pessoais do servidor ultrapassarem o limite de metros cubicos fixado no § 3° do
Art. 32 do Decreto n° 71.733/73 para custeamento pela CONTRATANTE, a CONTRATADA
devera realizar o transporte dos bens previsto na Ordem de Servico, sem nenhuma
responsabilidade por parte da CONTRATANTE quanto ao excedente.

6.3.1 O servidor interessado devera negociar/contratar diretamente com
a CONTRATADA quanto ao transporte dos bens alusivo ao volume que exceder
o limite maximo.

6.3.2 Em hipotese nenhuma sera admitido o embaraco da relagao
contratual estabelecida entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA em virtude
de problemas pertinentes a contratagdo excedente eventualmente celebrada
entre servidor e a CONTRATADA.

6.3.3 A liberagcdo dos bens transportados presente pelo contrato ndo
podera ser sobrestada a pretexto de pendéncias relativas a bens transportados
por acordo particular entre CONTRATADA e servidor.

6.4 A partir do recebimento da Ordem de Servigco, a empresa contratada ter4 o prazo de 05
(cinco) dias Uteis para enviar seus colaboradores ao domicilio do servidor, em dia e horério
combinados, para realizar a vistoria com a finalidade de avaliar previamente o volume e o tipo
de bens a serem transportados.

6.4.1 A empresa utilizar4 essa vistoria para estimar e providenciar o
material de embalagem em quantidade suficiente para realizacdo dos servigos,
informando o volume estimado ao servidor e ao Fiscal do Contrato, a fim de que
este possa decidir sobre quais itens incluird na mudanca, caso o mobiliario e a
bagagem existentes ultrapassem os limites de cubagem estabelecidos, e a lista
de documentos que devera ser providenciada pelo servidor para desembarago
aduaneiro.

6.4.2 A estimativa serd utilizada apenas para esses fins, ndo tendo efeito para o
célculo da cubagem transportada.

6.5 ApOs a realizacdo da vistoria, a empresa agendard com o servidor a data para o0s
procedimentos de embalagem dos bens e carregamento do contéiner.

6.5.1 A empresa devera agendar a data de modo que o procedimento de
embalagem/desembalagem seja realizado no prazo de 3 (trés) dias Uteis e o
carregamento/descarregamento do contéiner esteja finalizado no prazo total de 15
(quinze) dias corridos, a contar do recebimento da Ordem de Servico.

6.5.2 O prazo podera ser prorrogado, a critério do servidor, com a prévia
autorizacdo do Executor do Contrato, designado por Portaria do Diretor do
Departamento de Administragéo e Logistica.

6.6 A Contratada devera providenciar apélice referente ao seguro dos bens do servidor.

6.6.1 A apdlice de seguro, devidamente averbada, devera ser entregue ao
servidor com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis do inicio dos servigcos de
embalagem dos seus pertences.

6.7 A medi¢&o de cubagem servird como base para o calculo do valor final do servigo executado.
A Agéncia Brasileira de Inteligéncia pagara a Contratada até o limite de cubagem ou de peso, por



servidor, constantes do instrumento contratual, de acordo com o artigo 32 do Decreto n°
71.733/1973.

6.8 O embarque e o transporte dos bens seréo realizados em airvan, contéiner ou caminhao
tipo bau, fechado ou, em caso de transporte unicamente rodoviario, em caminh&o tipo bad, ambos
exclusivos para os bens do servidor. Tal contéiner ou caminhao devera ser posicionado, no dia do
carregamento e da entrega, junto ao domicilio do servidor.

6.9 Uma vez acomodada, a carga no contéiner ou bau, esta nao podera sofrer manuseio, a ndo
ser nos casos de fiscalizacdo aduaneira devidamente documentada, até que chegue a seu destino
(residéncia do servidor).

6.10 Alternativamente, caso seja de interesse da Contratada, o transporte dos bens podera ser
realizado por sistema multimodal, sendo que, neste caso, poderdo ser retirados da residéncia do
servidor, em caixas, por caminh&o ba, utilitario ou van e colocada em recipiente especial tipo airvan,
no depoésito da contratada.

6.10.1 Caso a Contratada opte pelo modo rodo aéreo, ndo tera direito a pleitear nenhum
valor adicional, a nenhum titulo, da Agéncia Brasileira de Inteligéncia.

6.11  No ato de carregamento e fechamento do contéiner e de sua selagem (“lacre”), o que devera
ser feito na presenca do servidor ou de um representante designado por ele, a Contratada devera
emitir um recibo dos documentos entregues pelo servidor para o desembaraco aduaneiro, que seréo
assinados pelo servidor e pelo representante da Contratada, sendo uma via remetida ao Executor
de Contrato.

6.11.1 Compete a contratada detectar danos pré-existentes nos pertences do
servidor e fazer consta-los em documento préprio, que devera ser assinado pelo
representante da Administragao

6.12  Apdbs o desembarque e a desembalagem da mudancga no domicilio de destino indicado pelo
servidor, apés verificacdo do estado dos bens, a Contratada devera emitir recibo a ser assinado
pelo servidor.

6.12.1 No caso de avarias ou extravio, total ou parcial, de qualquer item da
mudanca, o recibo devera ser entregue, acrescido das devidas observacgdes.

6.12.2 Quaisquer avarias nao constantes dos documentos de controle, assinados
pelo representante da Administrag&o, serdo de responsabilidade da Contratada.

6.13 Seré facultado ao servidor solicitar a utilizacdo de depésito da Contratada (guarda-
moveis), em territorio nacional, por um periodo maximo de 30 (trinta) dias.

6.13.1 Na auséncia de solicitacdo por escrito, o referido periodo ser4 computado
como atraso na entrega da bagagem.

6.13.2 A armazenagem por periodo superior a 30 (trinta) dias podera ser objeto de
contrato de direito privado a ser firmado entre a Contratada e o servidor beneficiario
do servico de transporte internacional de mobilidrio e de bagagem, cabendo
exclusivamente ao Ultimo as despesas dele decorrentes, inclusive manuseio e frete. A
celebracdo do referido contrato implica a desoneracdo da Agéncia Brasileira de
Inteligéncia.

6.13.3 Caso a mudanca venha a permanecer armazenada em depdésito, podera ser
retirada da residéncia do servidor em caminhdo tipo bad, utilitario ou van para
encaminhamento até o depdésito da transportadora sem a cobranca de taxas extras de
manuseio ou similares.



7.1.

6.14 Todo material do servidor a ser transportado devera ser embalado, montado e
desmontado por funcionarios da Contratada ou da empresa consignataria da carga no exterior,
devidamente habilitados.

6.14.1 Deve ser apresentado nimero de funcionarios que permita a realizagdo do
servigo no prazo estipulado neste Termo de Referéncia.
6.14.2 Os funcionarios apresentados devem estar uniformizados e munidos de

ferramentas, material e acessérios necessarios a desmontagem/montagem,
embalagem/desembalagem e carregamento/descarregamento.

6.15 As embalagens a serem utilizadas deverao ser novas, nunca previamente utilizadas
e deverdo respeitar as especificagbes apropriadas a cada tipo de material.

6.16 As Condicdes Especificas do Transporte sédo as seguintes:

6.16.1 A Contratada devera informar ao Executor do Contrato, com pelo menos 02
(dois) dias uteis de antecedéncia, a data e horario de inicio e término da embalagem e
do fechamento e selagem (“lacre”) do bau, furgdo ou contéiner com os bens do
servidor, para que tanto a qualidade da embalagem, quanto a medi¢cédo da cubagem
sejam verificadas por Executor do Contrato/Servidor.

6.16.2 A fiscalizacdo da qualidade dos servicos de embalagem serd efetuada
durante o processo de embalagem dos pertences do servidor e a verificacdo da
cubagem do volume a ser despachado podera ser efetuada durante e/ou apés o
término da embalagem.

6.16.3 O carregamento da mudanca para dentro do bad ou contéiner sé tera inicio
depois de concluida a embalagem de todos os itens e fechado o inventério dos bens a
serem transportados.

6.17 Caso haja necessidade de liberacdo do contéiner ou bad, a fim de que seja feita a
fiscalizag&o da cubagem para apuracédo de volume transportado e de qualidade de embalagem
e acondicionamento, a carga podera ser descarregada no depésito da Contratada e empilhada
em baias de forma que os itens transportados possam ser conferidos e que seu efetivo volume
possa ser corretamente apurado. Para tanto, sdo necessarias comunicacgao prévia e expressa
autorizacdo do Executor do Contrato.

6.18 O prazo para entrega do mobiliario e bagagem, a partir da data de “coleta da
mudanga” é de 90 (noventa) dias.

6.18.1 A contagem do prazo é em dias corridos;

6.18.2 N&o estd computado nos prazos o periodo de depdsito eventualmente
solicitado pelo servidor interessado.

6.19 A Contratada devera fornecer relatérios ao Executor do Contrato, contendo as
informac0des da situacdo de todas as mudangas em execucao.

6.20 A fim de garantir a qualidade e o cumprimento dos termos do Edital e seus Anexos,
a Agéncia Brasileira de Inteligéncia poderd, além das fiscalizagbes especificas de qualidade
dos servicos e cubagem, efetuar vistorias e fiscaliza¢6es adicionais, a qualquer tempo, sempre
gue julgar necessario, no sentido de obter maiores informacdes e esclarecimentos.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

A execucdo dos servicos sera iniciada quando solicitada, na forma que segue:



7.1.1. o fornecimento do material necessario a embalagem e ao acondicionamento
dos bens do servidor;

7.1.2. a desmontagem e a embalagem dos bens do Servidor;

7.1.3. o carregamento do mobiliario e da bagagem da residéncia do servidor até o
interior do equipamento de transporte ou depdsito;

7.1.4. o acondicionamento da mudanca em contéiner, lift van ou caminhéo bad,
exclusivo para cada Servidor removido;

7.1.5. a armazenagem, pelo periodo maximo de 30 (trinta) dias, na cidade de
origem;

7.1.6. 0 manuseio na cidade de origem;

7.1.7. o transporte e as taxas de terminais de desembaraco, desde a origem até o
destino final,

7.1.8. o descarregamento e manuseio na cidade de destino;

7.1.9. a retirada da bagagem do depésito e sua colocacao dentro da residéncia do
Servidor, onde ele indicar;

7.1.10. a desembalagem e montagem dos méveis.

7.1.11. a retirada do material utilizado da residéncia do Servidor.

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias, pelo responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.3. Os servi¢cos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacé@o de penalidades.

7.4. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, ap0s a verificagdo da qualidade e quantidade do servico executado e
materiais empregados, com a consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

7.4.1. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

7.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugédo do contrato.

8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

8.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

8.2. Toda méao de obra seréa fornecida pela contratada.

8.3. Exigir-se-a emprego de mao de obra de qualidade adequada na execucdo de todos os
Servicos.

8.4. A empresa contratada devera prestar, durante a execucdo do servico, toda assisténcia
técnico-administrativa, mantendo um preposto para responder pela empresa no local de
execucao dos servicos, bem como, desenvolver os trabalhos com qualidade e dentro dos prazos



previstos, estando em condicdes de esclarecer quaisquer duvidas e/ou esclarecimentos
inerentes aos servigos prestados.

8.5. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seqguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

8.6. Todo material de embalagem devera ser novo, néo ter sido previamente utilizado e devera
seqguir as especificacdes contidas na Tabela de Especificacdo de Materiais a seguir:

Material Especificacdo

Caixas de Papeldo uso Papeldo ondulado de parede dupla com espessura minima de
geral, diversos tamanhos. 4 mm (NBR5985:2003), estilos NBR5980:2011.

Caixas de papeldo de uso
especifico para roupeiros/
cabideiros e objetos
frageis em tamanhos
variados.

Papeldo ondulado de parede dupla com espessura minima de
4 mm (NBR5985:2003), estilos (NBR5980:2011).

Papeldo ondulado de face simples com espessura minima de 3

Papeldo ondulado mm (NBR5985:2003) diversas larguras.

Bobinas ou fardos de papel kraft puro com larguras variaveis

Papel kraft .
P gramatura minima de 80g/m?
Plastico polibolha Plastico polibolha com bolhas de didmetro minimo de 8 mm e
“pequeno” com espessura minima de 4 mm e largura variavel.

Plastico polibolha com bolhas de diametro minimo de 16 mm e

Plastico polibolha “grande” . L
com espessura minima de 8 mm e largura variavel.

~ Papelao ondulado de parede multipla com espessura variavel
Estruturas de papeléo P P P P

(NBR5985/2003).
Sacos de Silica Gel Dessecante (dioxido de silicio) de
Silica gel tamanhos variados para prevencdo de umidade, mofo e
ferrugem.

Fita adesiva em papel marrom ou plastico transparente para
Fita adesiva empacotamento e fechamento de caixas e embalagens com
larguras variaveis de 25 a 50 mm.

Fita gomada em papel marrom para empacotamento e
Fita gomada fechamento das caixas e embalagens com larguras variaveis
de 25 a 50 mm.

8.7 Todo o servigo de embalagem, seja quanto ao material empregado, seja quanto a forma de
execucao e acondicionamento dos itens, seguird as orientacdes e definicdes contidas nos
seguintes documentos:
8.7.1 NBR 9198:2010 — Embalagem e acondicionamento - terminologia;
NBR ISSO 2233:2012 — Embalagem e acondicionamento — Embalagem de
transportes, completa, com conteldo e unidades de carga -



Condicionamento para ensaios — NBR 5980:2011- Embalagem de papel&o
ondulado - classificacdo; NBR 5985:2003 — Embalagem de papelédo
ondulado - terminologia;

8.7.2 Norma Internacional de Medida Fitossanitaria NIMF n° 15/2002 da
FAO — Certificacao Fitossanitaria de Embalagens e Suportes de Madeira —

8.8

AlteracBes da Legislacdo Fitossanitaria Brasileira.

As caixas de papeldo utilizadas na embalagem terdo como referéncia os estilos

descritos na NBR5980:2011 da ABNT, no que se refere a roupas de vestuario.

8.9

Todas as caixas empregadas na mudanca deverdo apresentar resisténcias
conforme definidas na NBR 5985:2003, quanto ao arrebentamento,

compresséo,

esmagamento, impacto, perfuragdo, tombamento e vibracdo, adequados ao fim a que se

destinam.

8.10
autoadesivas.

8.11

A selagem das caixas devera ser feita com fita gomada, adesivo, grampos ou fitas

A forma de acondicionamento e o tipo de embalagem deverdo obedecer, de acordo

com o tipo de item, o estabelecido na seguinte Tabela:

Tipo de Item

Tipo de Embalagem

Forma de Acondicionamento

Objetos
Finos/Frageis -
lougas, cristais,

porcelanas, lustres
etc.

Papel de seda, papel kraft e
envoltos em papelédo ondulado
de face simples para copos e
plastico polibolha grande nos
demais.

Engradados de madeira sob medida ou
caixas sob medida de papeldo
ondulado de parede dupla.
Alternativamente, a madeira poderé ser
substituida por papeldo ondulado de
parede mudltipla ou equivalente.

Estatuas e objetos
planos de marmore
ou pedra, tampos de
mesa, telas, quadros
e espelhos.

Envoltos em papel de seda,
papel kraft e em papeléao
ondulado de face simples ou
plastico polibolha pequeno.

Engradados de madeira sob medida ou
caixas sob medida de papeldo
ondulado de parede dupla.
Alternativamente, a madeira poderéa ser
substituida por papeldo ondulado de
parede mdltipla ou equivalente.

Vestuario em
cabides - ternos,
costumes e vestidos.

Caixas de papeldo ondulado de parede
dupla com haste para cabides e
desumidificadores de silica gel.

Vestuario dobravel

Forro de plastico ou papel kraft,
com desumidificadores de silica

gel.

Caixas de papeldo ondulado de parede
dupla com desumidificadores de silica

gel.

Méveis - sofas,
poltronas, guarda-
roupas e objetos de

grande porte.

Completamente envoltos com
papel kraft e uma segunda
camada de plastico polibolha
pequeno.

Envoltos em papeldo ondulado de face
simples, com reforgo de polibolha
pequeno nas quinas e elementos de
apoio.

Aparelhos Elétricos e
Eletronicos.

Envoltos em Papel de seda,
papel kraft e polibolha pequeno.

Caixas de papeldo ondulado de parede
dupla.




Moveis finos/frageis
como cristaleiras e
armarios, comodas e
penteadeiras com

Envoltos em papel tipo kraft e
plastico polibolha pequeno mais
papeldo ondulado de face

Engradados de madeira sob medida
com espumas para protecdo das quinas
ou molduras.

Alternativamente, a madeira podera ser

simples. substituida por papeldo ondulado de

parede mdltipla ou equivalente.

vidros.

Dobrados, envoltos por papelédo
ondulado de face simples no caso de
tapetes, e acondicionados com
naftalina.

Tapetes, Estofados e
Colchdes.

Papel kraft mais plastico
polibolha

Caixas de papelédo ondulado de parede

Livros e Discos
dupla

Caixas de Papeléo de parede dupla
com separacdo em colmeias ou
envoltos em papeldo ondulado de face
simples.

Envoltos em papel de seda ou

Bebidas papel kraft.

Itens que néo se
enquadram na
relacdo acima

Caixas de papeléo de parede dupla de
tamanhos variados.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigag6es assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando
0s apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

9.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cbes, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execucao dos servi¢os, fixando prazo para a sua
correcdo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagéo do servigo, no prazo e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.5. Efetuar as reten¢des tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n.
5/2017.

9.6. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

9.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando
0 objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servi¢cos de recepgao
€ apoio ao Usuario;

9.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;
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9.6.3. promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratagao e em relacéo a funcéo especifica para a qual o trabalhador foi contratado;
e

9.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais
do préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito
de concessao de diarias e passagens.

9.7. Fornecer por escrito as informacfes necessarias para o desenvolvimento dos
servicos objeto do contrato;

9.8. Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;
9.9. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para

adocédo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

9.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagbes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspec¢des técnicas
apoés o recebimento do servigo e notificacdes expedidas.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessérios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e
em sua proposta;

10.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugédo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir
imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

10.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determina¢des em vigor;

10.5. Vedar a utilizacédo, na execucgdo dos servigos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comisséo ou fungéo de confianga no 6rgédo Contratante,
nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

10.6. Quando nao for possivel a verificagao da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, 0s
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o; 3) certiddes que comprovem
a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

10.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagcdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo



contrato, por todas as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
Contratante;

10.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

10.9. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucao do empreendimento.

10.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas
ou bens de terceiros.

10.11. Promover a guarda, manutengéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessario a execugado dos servigcos, durante a vigéncia do contrato.

10.12. Promover a organizagéo técnica e administrativa dos servi¢os, de modo a conduzi-
los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.

10.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servicos e nas melhores condi¢bes de seguranca, higiene e disciplina.

10.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial
descritivo.

10.15. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitagdo e qualificac&o exigidas na licitagéo;

10.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem
como as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

10.18. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

10.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranc¢a da Contratante;

10.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo
todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia as recomendacfes aceitas pela boa técnica, normas e
legislac&o; Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:



10.22. Comprovar, ao longo da vigéncia contratual, a regularidade fiscal das
microempresas e/ou empresas de pequeno porte subcontratadas no decorrer da execucéo do
contrato, quando se tratar da subcontratacdo prevista no artigo 48, Il, da Lei Complementar n.
123, de 2006.

10.23. Responsabilizar-se pela padronizacdo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento
centralizado e pela qualidade da subcontratacao.

11. DA SUBCONTRATAGAO

11.1. E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, até o limite de 70% (setenta por
cento) do valor total do contrato, nas seguintes condi¢des:

11.1.1. E vedada a sub-rogacdo completa ou da parcela principal da obrigag&o.

11.1.2. E vedada a subcontratacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte que estejam participando da licitacao.

11.1.3. E vedada a subcontratacdo de microempresas ou empresas de pequeno
porte que tenham um ou mais s6cios em comum com a empresa contratante.

11.2. Entende-se por parcela principal da obrigagdo a referente as etapas de
gerenciamento e controle do objeto descrito neste instrumento.

11.3. As microempresas e/ou empresas de pequeno porte a serem subcontratadas serao
indicadas e qualificadas pela licitante melhor classificada juntamente com a descricdo dos
bens e/ou servicos a serem por elas fornecidos e seus respectivos valores;

11.4. S&o obrigagbes adicionais da contratada, em raz&o da subcontratacdo:

11.4.1. apresentar a documentacdo de regularidade fiscal das microempresas e
empresas de pequeno porte subcontratadas, sob pena de resciséo, aplicando-
se 0 prazo para regularizacéo previsto no § 1° do art. 4° do Decreto n° 8.538,
de 2015;

11.4.2. substituir a subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hip6tese de
extincdo da subcontratacdo, mantendo o percentual originalmente
subcontratado até a sua execugdo total, notificando o 6rgdo ou entidade
contratante, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das san¢fes cabiveis, ou a
demonstrar a inviabilidade da substituicdo, hipétese em que ficard
responséavel pela execucdo da parcela originalmente subcontratada;

11.5. Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral
da Contratada pela perfeita execucdo contratual, bem como pela padronizacdo, pela
compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratacéo,
cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades da subcontratada, bem
como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacéo.

11.6. N&o sera aplicavel a exigéncia de subcontratacdo quando a licitante for qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte

12. ALTERACAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fuséo, cisédo ou incorporacéo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitagcao original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do
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contrato; ndo haja prejuizo a execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragé@o a continuidade do contrato.

CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO

13.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacao dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos
empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por
um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67
e 73 da Lei n° 8.666, de 1993 e do art. 6° do Decreto n° 2.271, de 1997.

13.2. O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execucdo dos servi¢os e do contrato.

13.3. A verificacdo da adequacao da prestacao do servigo devera ser realizada com base
nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

13.4. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos
servigcos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a
relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia,
informando as respectivas quantidades e especifica¢des técnicas, tais como: marca, qualidade
e forma de uso.

13.5. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessérias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.6. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada, sobretudo quanto as obrigagcfes e encargos sociais e trabalhistas, ensejaré a
aplicagédo de sanc¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo
vigente, podendo culminar em rescisédo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da
Lei n° 8.666, de 1993.

13.7. As atividades de gestéo e fiscalizacio da execug¢do contratual devem ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizag&o ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢fes, fique assegurada a
distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o
desempenho de todas as acdes relacionadas a Gestédo do Contrato.

13.8. Durante a execuc¢éo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o
nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer
a CONTRATADA a correc¢do das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

13.9. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacédo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacéo
dos servicos realizada.

13.10. Em hip6tese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizada.

13.11. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada
a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador.

13.12. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em relagao a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar o0s niveis minimos
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toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sangfes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

13.13. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
gualidade da prestacao dos servicos.

13.14. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacdo
detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando
as respectivas quantidades e especificagcdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de
uso.

13.15. As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo.

13.16. A fiscalizacéo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou
de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei
n° 8.666, de 1993.

DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

14.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servi¢os, nos termos abaixo.

14.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA
deverd entregar toda a documentag&do comprobatdria do cumprimento da obrigacdo contratual,

14.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe
de fiscalizac@o apos a entrega da documentacao acima, da seguinte forma:

14.3.1. A contratante realizara inspecdo minuciosa de todos 0s servigos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados
dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a
adequacéo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisdes finais que se fizerem necessarios.

14.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das
avaliacBes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato

14.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucgéo
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo néo atestar a Ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisoério.



14.3.1.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusédo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugdes exigiveis.

14.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos
da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar
Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e
encaminha-lo ao gestor do contrato.

14.3.2.1. quando a fiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca
das ocorréncias na execucao do contrato, em relagdo a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminh&-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

14.3.2.2. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do Ultimo.

14.3.2.2.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o
paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
provisério no dia do esgotamento do prazo.

14.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos
servi¢os, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza
o0 ateste da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

14.4.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagcdo apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagéo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correges;

14.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas;
e

14.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizag¢&o.

14.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca
das disposic6es legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

14.6. O gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatorios e documentagdo apresentados, e comunicara a
CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo com base no Instrumento de Medigcdo de Resultado (IMR), ou instrumento
substituto.

14.7. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicacao de penalidades.



15. DO PAGAMENTO

15.1. O pagamento seréa efetuado pela Contratante no prazo de 30. (trinta) dias, contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

15.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverédo ser
efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n®
8.666, de 1993.

15.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do
servigo, conforme este Termo de Referéncia

15.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais
ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
Instrucdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

15.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

15.4.1. o prazo de validade;

15.4.2. a data da emisséo;

15.4.3. os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

15.4.4. o periodo de prestacdo dos servigos;

15.4.5. o valor a pagar; e

15.4.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

15.5. Havendo erro na apresentacédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-4 apés a
comprovacao da regularizagéo da situacéo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

15.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05,
de 2017, serd efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

15.6.1. nédo produziu os resultados acordados;

15.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
gualidade minima exigida;

15.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

15.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

15.8. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.
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15.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da contratante.

15.10. Previamente a emisséo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de
participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

15.11. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

15.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

15.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize
sua situacado junto ao SICAF.

15.13.1. Serd rescindido o contrato em execucdo com a contratada
inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca
nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

15.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do
Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

15.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, a empresa privada
gue tenha em seu quadro societério servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

15.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nédo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgéo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | =0,00016438
I =(TX) I= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
REAJUSTE
17.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para

a apresentacéo das propostas.



18. GARANTIA DA EXECUGAO

18.1 N&do havera exigéncia de garantia contratual da execucéo, pelas razdes abaixo
justificadas:

18.1.1 Visto a natureza da contratacdo, os instrumentos para o recolhimento de
valores advindos das aplicacBes das sancdes séo suficientes para reparar
possiveis falhas de execucao contratual.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
19.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:

19.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em
decorréncia da contratacdo;

19.1.2.

19.1.3.

19.1.4.

19.1.5.
19.2.

ensejar o retardamento da execuc¢édo do objeto;
falhar ou fraudar na execucao do contrato;
comportar-se de modo inidéneo; ou

cometer fraude fiscal.

Pela inexecucgéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode

aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangoes:

19.2.1. Adverténciapor escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacfes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
prejuizos significativos para o servico contratado;

19.2.2. Multa de:

19.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre

o valor adjudicado em caso de atraso na execuc¢do dos servigos, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias. Apdés o décimo quinto dia e a critério da
Administracéo, no caso de execugao com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacao
do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecugdo total da obrigagdo
assumida, sem prejuizo da resciséo unilateral da avenca;

19.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor

adjudicado, em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao
previsto no subitem acima, ou de inexecucao parcial da obrigacdo assumida;

19.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor

adjudicado, em caso de inexecucéo total da obrigacéo assumida;

19.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme

detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

19.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na

apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacgéo),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e
cinco) dias autorizard a Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisédo
do contrato;

19.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas

independentes entre si.



19.2.3. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragcdo Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos;

19.2.4. Sangéo de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Uni&o, com
0 consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

19.2.4.1. A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infracédo
administrativa no subitem 19.1 deste Termo de Referéncia.

19.2.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cao ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

19.3. As sangbes previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.3, 19.2.4 e 19.2.5 poderdo ser
aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos
a serem efetuados.

19.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de acordo
com as tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2

INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar
1 dano fisico, lesao corporal ou conseqiiéncias 05
letais, por ocorréncia;




Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
2 maior ou caso fortuito, 0s servigos contratuais por 04
dia e por unidade de atendimento;

Manter funcionario sem qualificacao para executar

. . 03
0s servigos contratados, por empregado e por dia;

Recusar-se a executar servigo determinado pela

L ; . 02
fiscalizac&o, por servigo e por dia;

Retirar funcionarios ou encarregados do servico
5 durante o expediente, sem a anuéncia prévia do 03
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e
6 a pontualidade de seu pessoal, por funcionério e 01
por dia;

Cumprir determinacédo formal ou instrugéo
7 complementar do 6rgéo fiscalizador, por 02
ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo
8 inconveniente ou ndo atenda as necessidades do 01
servico, por funcionario e por dia;

Cumoprir quaisquer dos itens do Edital e seus
Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, apés

9 reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo 03
fiscalizador, por item e por ocorréncia;
10 Indicar e manter durante a execuc¢éo do contrato 01
0S prepostos previstos no edital/contrato;
Providenciar treinamento para seus funcionarios
11 conforme previsto na relacéo de obrigacdes da 01
CONTRATADA
19.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993,

as empresas ou profissionais que:

19.5.1. tenham sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
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19.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

19.5.3. demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude
de atos ilicitos praticados.

19.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei
n° 9.784, de 1999.

19.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

19.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

20.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sédo as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

20.2. Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo
previstos no edital.

20.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

20.3.1. A Contratada deve possuir inscricdo valida no Registro Nacional de
Transportadores Rodoviarios de Cargas - RNTR-C da Agéncia Nacional de Transportes
Terrestres — ANTT,;

20.3.2. Cadastro e registro de Operador de Transporte Multimodal, expedido pela ANTT,
nos termos do Decreto n°® 3.411, de 12 de abril de 2000, Lei n°® 9.611, de 19 de fevereiro
de 1998 e Resolucdo n° 794, de 22 de novembro de 20104 da ANTT;

20.3.3. Comprovante de habilitacdo para transito aduaneiro, de acordo com o disposto no
Art. 9° da Instrucdo Normativa SRF n° 248, de 25 de novembro de 2002, e suas alteragoes;

20.3.4. Comprovacao de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacao de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado.

20.3.4.1. O licitante disponibilizard todas as informagBes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados.

20.3.4.2. Os atestados deverdo comprovar que o licitante prestou de forma
satisfatoria servico de transporte internacional de bagagem ou mobiliario de pelo
menos 10m? no prazo ndo superior a 120 dias entre a data da coleta e a da entrega.

20.4. Os critérios de aceitabilidade de precgos serao:

20.4.1. Valor Global: R$ 59.350,82 (cinquenta e nove mil trezentos e cinquenta reais e
oitenta e dois centavos).

20.5. O critério de julgamento da proposta € o menor preco global.

20.6. As regras de desempate entre propostas séo as discriminadas no edital.

ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

21.1. O custo estimado da contratacdo € o previsto no valor global maximo.



21.2. Conforme disciplinado na Instrugdo Normativa MP/SLTI n°® 5, de 27 de junho de
2014, os valores foram apurados em consulta ao painel de precos do governo federal e por
pesquisa de preco efetuada diretamente com as empresas prestadoras do servico de
transporte internacional de mudanga.

21.3. O calculo do seguro é baseado no 8§ 5° do art. 32 do Decreto n°® 71.733/73, ou seja,
a aliquota sera de 3% (trés por cento) sobre o valor avaliado dos bens a transportar, vide
planilha intitulada “Estimativa do Valor Maximo de Apdlice de Seguro.

Brasilia/DF,27 de maio de 2019.



